Zarzadzenie Nr 95/ 2020

Starosty Staszowskiego
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Staszowie
zamdowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym  (j.t. Dz.U z 2020 r. poz. 920) oraz § 57 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Staszowie, zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Starostwie Powiatowym w Staszowie ,Regulamin udzielania
w Starostwie Powiatowym w Staszowie zamowieri publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza kwoty 130.000 ztotych” - stanowiacy zatacznik do nin. zarzadzenia.

§ 2

Traci moc Regulamin udzielania zamdwieri publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej — w zfotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro wprowadzony zarzadzeniem
Nr 13/2012 Starosty Staszowskiego z dnia 8 maja 2012 r. zmienionym zarzadzeniem Nr
17/2014 Starosty Staszowskiego z dnia 23 kwietnia 2014 roku.

§3
Za prawidtowa realizacje zarzadzenia odpowiedzialno$¢ ponoszg wszyscy pracownicy
Starostwa Powiatowego w Staszowie wykonujacy czynnosci zwigzane z udzielaniem
zamowien publicznych.

§4
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 95/2020
Starosty Staszowskiego z dnia 31.12.2020 r,

REGULAMIN

UDZIELANIA W STAROSTWIE POWIATOWYM W STASZOWIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZLOTYCH,
zwany dalej ,Regulaminem”

Postanowienia ogélne

g1

. Regulamin stosuje sig do udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych, wskazanej w art. 2 ust.1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 2019 ze zm.), zwanych dalej ,zamowieniami”.

. Do zaméwien publicznych, o ktérych mowa w ust.1 nie stosuje sie przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U, z 2019 r., poz. 2019 ze
zm.) zwanej dalej ustawg Pzp.

. Wydatkowanie srodkéw publicznych moze nastapi¢ do wysokosci kwot okredlonych
w budzecie jednostki i na cele w nim wskazane,

. Wydatkowanie srodkdw publicznych powinno by¢ dokonywane:

- w spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéow
z danych nakladdw finansowych;

- w sposdb umozliwlajacy terminowaq realizacje zadan jednostki;

- w wysokosci | terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowiazan.

. Postgpowania o udzielenie zamdwienia nalezy przygotowywac i przeprowadzad

z zachowaniem zasad:

- uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow;

- bezstronnosci i obiektywizmu;

- przejrzystosci | proporcjonalnosci.,

- starannosci.

. Za oferte najkorzystniejsza przy rozstrzyganiu prowadzonych postepowan nalezy
uznawaé oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny
i innych stawianych wymagan (kryteridw) podiegajgcych ocenie w toku postepowania.
Zaméwienia udziela sig wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

. Rozpoznanie rynku winno obejmowaé co najmniej 3 potencjainych wykonawcéw
natomiast udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej
jednej waznej oferty,

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronnosc i obiektywizm.

. Zamodwienia wspdlfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposéb udzielania takich
zamobwien.

§2

. Postgpowania o udzielenie zaméwien objetych postanowieniami niniejszego regulaminu
przygotowujq i przeprowadzajg komoérki merytoryczne urzedu, posiadajace zabezpieczone
w budzecie srodki finansowe.

. OdpowiedzialnoS¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowarn ponosi kierownik
komoérki merytorycznej.

. Odpowiedzialnos¢, o ktérej mowa w ust. 2 ponosi réwniez pracownik merytoryczny
w zakresie, w jakim powierzono mu wykonywanie czynnosci w danym postepowaniu.




. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamowienia

wymagajg dokumentowania przez pracownika prowadzacego dane postepowanie.

. Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru nad realizacja

udzielonego zamowienia.

Dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia do czasu przekazania
do archiwum zaktadowego przechowywana jest w komorce merytorycznej,
przeprowadzajgcej postepowanie.

§3

. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowac wartosé przedmiotu

zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy
Pzp i czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej

oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub

podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest::

1) rzeczywista faczna wartos¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciagu poprzednich 12 miesigecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub
dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamowienia, albo

2) tgczna wartos¢ zamowien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

. Jezeli zamdwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu

udziela sie na czas:

1} nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamowienia jest wartos¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamédwienia jest wartoé¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b) diuzszy niz 12 miesiecy, warloscig zamdwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rowniez wartosci koncowe;j
przedmiotu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dinlem

wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg

dostawy lub ustugi, oraz nie wezesdniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane, z tym Ze w przypadku zamodwien udzielanych w czgéciach powyzsze terminy
odnosza sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na

dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany

wartosci zamoéwienia..
Zakazuje sie dzielenia zamowienia lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia
obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp.

. Formularz pomocniczy do szacowania wartosci zamowienia stanowi zalgcznik nr 1 do

nin. regulaminu,

84

. Do zawierania i realizacji umoéw w sprawach zamoéwien publicznych nalezy stosowacd

wilasciwe przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.




2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

3. Projekt umowy sporzadza komédrka merytoryczna, realizujaca zamoéwienie.

4, W vmowie nalezy uwzgledni¢c  wszelkie istotne okolicznosci Zwigzane
z realizowaniem zaméwienia, takie jak: jego cene, przedmiot, termin, sposéb wykonania
i odbioru, sposéb okredlenia wynagrodzenia, sposob rozliczei | terminy platnosc,
zabezpieczenije nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne
i gwarancje.

5. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé zgodny z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie,

6. Umowa w sprawie zamdéwienia publicznego musi zawiera¢ kontrasygnate skarbnika lub
gtéwnego ksiegowego — w zaleznosci od charakteru zacigganych zobowigzan.

7. Umowa musi by¢ zaakceptowana pod wzgledem formaino-prawnym przez radce
prawnego poprzez umieszczenie parafy | pieczeci radcy prawnego na projekcie
i ostatecznym tekscie umowy.

8. Umowa winna zawiera¢ parafe sporzadzajacego pracownika i kierownika komérki
merytorycznej .

9. Osobami uprawnionymi do podpisywania uméw sg Starosta, Starosta i Wicestarosta lub
inny cztonek Zarzadu Powiatu { w zaleznosci od tego kto jest strong umowy: powiat czy
Starostwo).

Podstawowe procedury udzielania zamowien publicznych
§5

1. Wprowadza sie trzy podstawowe procedury udzielania zamoéwien publicznych, stosowanie
ktoérych uzaleznione jest od wartosci zamdwienia. Wyodrebnia sie:

1) zamowienia o wartosci do 3.000 ziotych,

2) zamédwienia o wartosci od 3.000 do 10.000 ziotych,

3} zamowienia o wartosci przekraczajacej 10.000 a zarazem nizszej niz 130 000
ztotych.

Udzielanie zaméwien o wartosci szacunkowej do 3.000 ziotych

§6

Do zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 3.000 zlotych stosuje sie
uproszczong procedurg z pominieciem zasad okreslonych w kolejnych paragrafach.
Udzielanie ich dokonywane jest w sposdb celowy i oszczedny oraz z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw finansowych. Zamdwienia takie mogg
by¢ zlecane przez naczelnikéw wydziatow, kierownikdw innych wewnetrznych komoérek
organizacyjnych a takze pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy w ramach
zabezpieczonych $rodkdéw i biezacych potrzeb wynikajacych 2z realizacji zadan
merytorycznych. W przypadku gdy do realizacji takiego zamodwienia wymagane lub
zasadne jest udokumentowanie zamowienia w formie pisemnej wdwczas stosuje sie
formularz okreslony w zataczniku nr 2 do nin. regulaminu ew, zawiera umowe.

Udzielanie zaméwien o wartos$ci szacunkowej od 3.000 do 10.000 ziotych

§7

1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci od 3.000 do 10.000 zilotych poprzedza
dokonane przez merytorycznego pracownika rozpoznanie rynku majgce na celu
wyfonienie wykonawcy spetniajacego w mozliwie najpetlniejszym stopniu  stawiane
wymagania.

2. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie, takze poprzez
analizg stron internetowych przedstawiajgcych informacje handlowe, powszechnie
dostepnych ofert, katalogéw, folderow reklamowych itp.

3. Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza sie notatke stuzbowa, ktdérej wzdr sta-
nowi zalacznik nr 3 do nin. regulaminu ,




. Warunkiem podjecia dalszych czynnosci zwigzanych z realizacjag zamowienia  jest
pisemna akceptacja (zatwierdzenie do realizacji) dokonana przez upowazniona osobe —
Staroste, Wicestaroste [ub Sekretarza.

. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji
przedmiotu zaméwienia.

. Przy zamdwieniach o wartosci od 3.000 do 10.000 ztotych na dostawy i ustugi zawiera sie
umowe lub sporzadza zamoéwienie w formie pisemnej (wg wzoru okresl. w zal Nr 2).
W przypadku zaméwiert na roboty budowlane zawiera sie umowe w formie pisemnej.

. bokumenty (lub kserokopie) o ktérych mowa w ust.3 i 6 podlegajg takze przekazaniu
do Wydziatu Finansowego .

Udzielanie zamdwien o wartosci szacunkowej od kwoty przekraczajqcej 10.000 zt
do kwoty nizszej niz 130.000 z{

§8

. Procedure udzielenia zaméwienia o wartoséci przekraczajacej kwote 10.000 do kwoty
nizszej niz 130.000 zlotych  poprzedza pisemne rozeznanie rynku, dokonane na
formularzu wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 4 do nin. regulaminu.

.Formularz rozeznania rynku (zapytania cenowego, zaproszenie do sktadania ofert) nalezy
przekaza¢ osobiscie (potwierdzajac odbidr), listownie za pomocag poczty, faksu, poczty
elektronicznej lub zamiesci¢ na stronie internetowej zamawiajgcego - do pobrania.
Zamieszczenie na stronie internetowej jest obligatoryjne przy udzielaniu zamdwienia
o wartosci szacunkowej powyzej 30.000 zt .

. Warunkiem podjgcia dalszych czynnosci zwigzanych z realizacjg zamdwienia  jest
pisemne wyrazenje zgody przez Staroste lub Wicestaroste, zamieszczone na wniosky
przedtozonym do akceptacji przez naczelnika wydziatu, kierownika innej wewnetrznej
komorki organizacyjnej a takze pracownika na samodzielnym stanowisku pracy
- opracowanym na formularzu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 5 do nin. regulaminu.

. Zamowienia udziela sig wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji
przedmiotu zamédwienia.

. Z wybranym wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemnej.

.Dokumenty (lub kserokopie) o ktérych mowa w ust.3 i 5 podlegajg takze przekazaniu
do Wydzialu Finansowego.

JJezeli wyboru wykonawcy dokonano w wyniku zamieszczenia zapytania na stronie
internetowej - informacjg o udzieleniu zamowienia zamieszcza sie réwniez na tej stronie
- niezwlocznie po zawarciu umowy. W innych przypadkach - informacje o udzieleniu
zaméwienia przekazuje sie niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy
odpowiedzieli na zapytanie cenowe,

Postanowienia szczegolne (w tym odstapienie od stosowania regulaminu)

§ 9

1. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub
robot budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacjl zamdwienia konkretnemu
wykonawcy (przyktadowo przy udzielaniu zamoéwien publicznych, ktérych
specyfika uniemoziiwia poréwnanie lub uzyskanie poréwnywalnych ofert - np. ushugi
szkoleniowe, twdrcze, uslugi artystyczne, konsultingowe, hotelarskie lub
restauracyjne, wystgpienie awarii lub innych  zdarzen losowych, skutkujacych
koniecznoscig niezwlocznego udzielenia zamoéwienia, itp.).

2. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac
decyzje o odstgpieniu od stosowania Reguiaminu, z zastrzezeniem § 9 ust. 3 i 4.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokonuje sie po
zaakceptowaniu przez kierownika zamawiajacego (Staroste lub Wicestaroste)
wniosku uzasadniajaceqgo odstgpienie od stosowania Regulaminu. Wzér formularza
wniosku o udzielenie powyzszej zgody okresla zatacznik Nr 6 do nin. regulaminu.




4. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zamdwien
wspolfinansowanych ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

§ 10

W przypadku wykonania zamdwienia przez osobg fizyczna nie bedaca przedsigbiorcq i nie
uprawniong do wystawiania faktur zawsze sporzadza sig umowe.

g§11

Udzielajac zamébwieri w trybie okreslonym w nin. regulaminie dopuszcza si¢ prowadzenie
negocjacji z potencjalnymi wykonawcami. Z negocjacji sporzadza sig¢ notatkg stuzbowg
{(protokdh), ktdrej wzdr stanowi zalacznik Nr 7 do nin. regulaminu.

§12

Przy udzielaniu zamdwien - jesli prowadzacy postepowanie dostrzega takg potrzebe
- dopuszcza sie stosowanie procedur przewidzianych dia zaméwier o wyzszej wartosci
progowej .

Postanowienia koncowe

§13

1. Faktury i rachunki wplywajace do urzedu w zwiazku z udzielanymi zaméwieniami
publicznymi realizowanymi w oparciu o nin. regulamin — na etapie ich opisywania -
podlegaja wpisowi do stosownych rejestréw wydziatowych - prowadzonych w kazdej
komérce organizacyjnej przez pracownika wyznaczonego przez kierownika komoérki.

2. Wzor formularza rejestru, o ktéorym mowa w ust.l stanowi zatacznik nr 8
do reguiaminu,

§ 14

1. Przy udzielaniu zaméwienia nalezy stosowaé zasady obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych obowigzujace w urzedzie.

2. W sprawach nieuregulowanym niniejszym regulaminem przy udzielaniu zamowien maja
zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny.



Zalgeznik nr 1 do Regulamimy
udzielania w Starostwie Powiatowym w Staszowie
zamaéwien publicznych, ktoryeh wartosé nie proekracza kwoty 130,000 =totveh

Oszacowanie warto$ci zamdéwienia

(wzér formularza pomocniczego)

. Nazwa komoOrki OTganizacy ne]: oo orr i r e e e et eie et e e
2 NAZWA ZaINOWIBIIIA oottt ettt ettt e ettt e e e,
3. Przedmiot zamOwienia: ....oovvriiiiii et e e
4, Wartos¢ zamowienia WyNosi ........o.eeevvvninnnnn.. zl netto,

5. Oszacowania wartosdci zamowienia dokonano na podstawie:
{przykladowe mozliwosci — zaznaczy¢ wladciwe lub okreslic)

a) rzeczywistej tacznej wartosei kolejnych zamdwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z
uwzglednieniem zmian ilogei lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapié
w ciggu 12 miesigey nastepujacych od udzielenia pierwszego zaméwienia, albo

b) facznej wartosci zamdwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢é w terminie 12 miesigcy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

¢} kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacyi projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow
robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

d} planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

e) analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamdwienia lub siedziby zamawiajacego
(oferty infernetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.;

f) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
innych zamawiajacych, dziatajgcych na terenie dzialalnodci zamawiajagcego dokonujacego
szacunku, a obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia,

g} inne podstawy przyjete przez zamawiajgcego ( np. kalkulacja wlasna, powszechnie dostepne
cenniki, katalogi, foldery reklamowe oraz informacje zamieszczane na stronach www.):

6. W zalgczenin: notatki, kalkulacje, kosztorysy inwestorskie, oferty cenowe itp.)

Ustalenia wartos$ci dokonati..oooveciviiciiin e, SSUUOURRPROUPUTY's |+ 1 : NSO RO UUOI OO
(imig i nazwisko 1podpis pracownika)

Zatwierdzam:

{podpis kierownika komarki)




Zatgeznik nr 2 do Regulanminu
wd=ielania w Starostwie Powiatowynt w Staszowie
zamdwien publicznych, kidryeh wartosé nie preekracza kwoty 130.000 =fotych

{micjscowosé , data)
pieczatka zamawiajacego

znak sprawy:

ZAMOWIENIE

Zamawiajacy Wykonawca

Powiat Staszowski - Starostwo Powiatowe
w Staszowie

ul. Jézefa Pitsudskiego 7

28-200 Staszow

NIP : 866-17-09-857

Na podstawie § 6 lub § 7 * obowiazujacego w Starostwie Powiatowym w Staszowie
Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Staszowie zamowien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130.000 zlotych

zleca si¢ Wykonawcy dostawe / ustuge obejmujaca:

zaceng brutto ... zh (stownie: ... e e zh)
Zaplata za wykonanie zamOwienia nastapi przelewem na rachunek Wykonawey w ciggu ........

(14 — 30) dni od daty otrzymania faktury VAT, wystawionej przez Wykonawceg po stwierdzeniu

przez Zamawiajgcego prawidtowego wykonania zlecenia.

(podpis gldwnego ksiggowego) " (podpis uprawnionej osoby)

* nalezy okreslié wladciwa podstawe prawna



Zalgezntik nr 3 do Regulaniimi
wdzielania w Staroshwie Powiafowyn w Staszowie
zaméwien publicznyely, kiérych warto$é nie przekracza lovety 130.000 =lotych

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku
- zamoOwienie o warto$ci szacunkowej od 3.000 do 10.000 zlotych

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Oszacowana warto$¢ zamowienia: .............ooeens zZt (netto) ... ..z4 (brutto)
- data ustalenia wartosci zamowienia: ...l e

3. Rozpoznanie rynku przeprowadzono w oparciu o *:
O a) Przeglad stron internetowych wykonawcow.

o b)Zapytanie ofertowe - telefoniczne.
o ¢} Zapytanie ofertowe przy uzyciu §rodkdéw komunikacji efektronicznej, faksu .

o d) Zapytanie ofertowe w formie pisemnej

(I CY 13T V=S T U PP PP P PSPPI

*{ zaznaczyc wlasciwe )
3 a) W przypadku procedury opartej o pkt. 3a), i3 b wskazad strony Internetowe / nazwy, numery

telefoniczne wykonawcow

4. Informacje dotyczac ceny i ew. innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria ~ |Uwagi
(netto/brutto) (wymienic)

1.

2.

3.
5. Informacje uzyskano w dniach ...
6. Wybrano wykonawee nr - ...
7. Uzasadnienie wyboru WykONawCy: ......ooiveinieeeieiiiiiiin i

{podpis Glownego Ksiggowego /Skarbnika)

(data i podpis kierownika komorki merytoryezne] Zatwierdzam wybdr wykonawcy:

T L LR e R RN R R R N

{data i podpis osoby uprawniongj)



Zalgczuik nr 4 do Regulaminu
ud=ielaiia w Staroshvie Powiatowynn w Staszowie
camdéwiesi publicoych, kicrveh wartosé nie przekracza lovoty 130.000 zlotych

{wzdér formularza zapytania cenowego)

Starostwo Powiatowe w Staszowie Staszow, dnia ...
ul. Pitsudskiego 7
28-200 Staszdéw

{ew. nazwa i adres podmiotu do ktdrego kierowane jest zapytanie)

Zapytanie cenowe

. ZAMAWIAJACY :

Starostwo Powiatowe w Staszowie ul. Pilsudskiego 7 , 28-200 Staszoéw

Wydziat (komdrka organizacyina) ......ceeereeomiciriicinci i

tel. ...oiciinneee Jfax s @-MA rrreieicrcirirr s

zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu dotyczacym udzielenia zamowienia,

ktérego wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zlotych, wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych(Dz. U. z 2019 r., poz.
2019 ze zm.), ph.

(ustugal/dostawalrobota budowlana)

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ew. istotne postanowienia umowy, zasady realizacji
zamoOwienia, [projekt umowyl/ itp.)

INl. SPOSOB UZYSKANIA INFORMACJI DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dodatkowe informacije dot. przedmiotu zambwienia mozna uzyskac w siedzibie zamawiajgcego........pok.
......... lub telefonicznie pod numMerem ..........coocove e,
Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z oferentami sa:

(imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe )

IV. TERNVIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

V. OPIS WYMAGAN STAWIANYCH WYKONAWCY

(np.: o udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie wykonawcy ktorzy:
e posiadajg uprawnienia do wykonywania dzialalnosci Jub czynnodci, jezeli przepisy nakladajg
ohowigzek ich posiadania,
posiadaja wiedze i do§wiadczenie do wykonania zaméwienia,
dyspontifg odpowiednim potencjatem technicznym i kadrowym,

ew.. Na potwierdzenie spelnienia powyzszych warunkéw oferenci ziozq odpowiednio:

.................... ).



VL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca przygotowujac oferte zobowigzany jest sporzadzi¢ w formie pisemnej , w jezyku
polskim Formularz oferty wg zalgczonego wzoru —zal. nr .......

oraz zalgczy€ do niego nizej wymienione dokumenty (esli wymagane):

(np. Formularz cenowy, o$wiadczenie wykonawey, ze spefnia warunki udziatu w postepowaniu wg
zalgczonych wzoréw)

Druki dokumentéw sktadajgcych sie na oferte — do pobrania na stronie internetowej ..............

{ dot. zapytart cenowych zamieszezanych na sfronie infernetowej)

Vil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Staszowie, 28-200 Staszow ul
Pitsudskiego 7, w kancelarii lub sekretariacie (pok. 15, 18), pocztg , przesta¢ faksem na nr
lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: ... w
terminiedodnia ........... ... dogodziny ................. .

Viil. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

(Cena 100%, jezeli bedq mialy zastosowanie inne kryteria , fo nalezy je podac)
IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe , siedzibe i adres Wykonawcy,
ktoérego oferte wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej ........... w terminie 7 dni od
dokonanego wyboru. ( dot. zapytari cenowych zamieszczanych na stronie internetowej). W innych
przypadkach - informacje o udzieleniu zamowienia przekazuje sig niezwiocznie po zawarciu umowy
wykonawcom, ktdrzy odpowiedzieli na zapytanie cenowe.

X. INFORMAGCJA O TERMINIE 1 MIEJSCU PODPISANIA UMOWY
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawcy,
ktorego oferta zastala wybrana.

XI. EW. DODATKOWE INFORMACJE

(np.: nin. zapytanie ma forme rozeznania rynku, ew. postepowanie o udzielenie zamowienia moze nie
dojsé do skutku, a oferentowi nie przystugufe w takim przypadku zadne roszczenie)

StaszOW, dnid oo i
kierownik komorki merytorycznej



Zal nr ... do zapytania cenowego

(wzdr formularza oferty)

" ( nazwa podmiotu skiadajacego oferte) 7 (miejscowos¢, data)

" siedziba - dane teleadresowe)
i
FORMULARZ OFERTY

l.
Odpowiadajac na zapytanie cenowe Starostwa Powiatowego w Staszowie zdnia............

dotyczgce zamdwienia pn.:

oferujemy wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej/ bedgce] przedmiotem zamdéwienia,
oferta nasza zostanie uznana za najkorzystniejsza - za cene:

Netto ..o (BIOWINIEET ),
podatek VAT ........... %t zh (slownie: IR
brutto: ... zh(stownie: . ... e L

Cena powyzsza zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zamodwienia.

I
Oswiadczamy, Ze:

1. zapoznalismy sie i akceptujemy w catosci wszystkie postanowienia okreslone w zapytaniu

ofertowym,
2. zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,

3. zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miegjscu i terminie wskazanym przez zamawiajgcego

4. ew. inne ...............

lIi.
Do nin. formularza zatgczamy nastepujgce zatgczniki, stanowigce integralng czes¢ oferty:
{nalezy wymieni¢ wszystkie zalgczniki zataczone do oferty — zgodnie z wymogami okresionymi w zapytaniu cenowym)

V. Inne informacje, ustalenia:

Podpisano

{upowazniony przedstawiciel}



Zalgcanik nr S do Regulaminy
wd-ielania w Starostwie Powiatowym w Staszowie

zamcwient publicznych, kiorych wartosé nie przekracza kwoty 130.000 =zlotych

.................................

(kom()rka nierytoryczeta, znak sprawy)

WNIOSEK

o dokonanie dostawy /ustugi/ roboty budowlanej
- zaméwienie o warto$ci przekraczajacej 10.000 a zarazem nizszej niz 130 000 zlotych

...........................................................................................

(imi¢ i nazwisko)

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
2. Oszacowana wartos¢ przedmiotu zamowienia: ................ 7l (netto) ................(brutto)
- data ustalenia wartosci zamOwienia: .......... U PRI
3. Rozpoznanie rynku przeprowadzono poprzez pisemne zapytanie cenowe {zaproszenie do
zlozenia oferty) przekazano potencjalnym wykonawcom:
a) osobiscie,
b) za posrednictwem poczty,
¢) poczty elektroniczng,
d Yaksem,
¢) zamieszczono na stronie internetowe] — do pobrania,
4. Pisemne oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa 1 adres oferenta Oferowana cena Inne kryteria Uwagi
(netto/brutto) (wymienic)
1.
2.
3.
5. Informacje uzyskano wdntach ..................
6. Wskazanie i uzasadnienie wyboru wykonawcy ( oferty najkorzystniejszej):
7. Termin realizacji zamowienia:  ...................
8. Osoba /y/odpowiedzialnal/e/ za realizacje zamoOwienia:

(data i podpis kierownika komérki merytorycznej )




Potwierdzam zabezpieczenie $rodkéw finansowych w budzecie jednostki :

(Skarbnik, ew. Glowny Ksiggowy)

WYRAZAM ZGODE: ... s

' (data 1 pocipls osoby uprawnionej)



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania w Staroshyie Powialowyn w Staszowie
zamowier publicznyeh, ktérych warfosé nie preekracza kwoty 130.000 =lotych

(kOI]]f}Eka merytoryczna, znak sprawy)

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na odstapienie
od Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Staszowie zamdwien publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130.000 zlotych

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Oszacowana wartos$¢ przedmiotu zamowienia: ............... 7zt (netto) ............. zk (brutto)
- data ustalenia warto$ci zamowienia: ..............oooinnnn, TN

3. Przedstawienie odstepstwa od postanowien Regulaminu udzielania w Starostwie
Powiatowym w Staszowie zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130.000 zlotych:

(data i podpis kierownika komdrki merytorycznej
WYRAZAM ZGODE s e

(data i podpis osoby uprawnionej)



.

Zalgegnik ur 7 do Regulaminu
welzielania w Starostwie Pevwiatowym w Staszowie
zamoéwien publiczrych, kidryeh wartosé nie przekracza kwoiy 130.000 =lotych

(kom(')rka merytoryczna, Znak sprawy}

Notatka sluzbowa

z negocjacji z wykonawceg zamdwienia publicznego
o warto$ci szacunkowej mniejszej od kwoty 130 000 zlotych

W odnil oo
(data przeprowadzenia negocfacii)
przedstawiciel ZAMaWIAJACEZO .o..ivririiviiiiiii crerreenreearees
{(wskazanie przedstawiciela zamawiajacego)
oraz przedstawiciel WyKONawey ... et eb ettt

(wskazanie przedstawiciela wykonawey)
przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamdwienie publiczne o wartosci

szacunkowej mnigjszej od kwoty 130 000 zlotych obeimujgee] ....ccovvvivniiniiniiiiieiiieiees
{(wskazanie przedmiotu zamdwienia)

Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamowienia:
—  CONA tevreiriereesrire et nree s raeeene e tteteheeeteabante bt e et e e b st n st n e an s reererreraniaans
— termin realizacji ............. hereiteeereteeiEbeereatbe e re e e ahe e bt e nae e sraes Rt e rne e sanes et e rae
—  warunki platnosci ... e eer e tenirebeenibterb e e raesreea b rabeesheearaenaee e
—  EWATATICIA .eevreirireieieesiesinnense e s s sen e raen e sreens eeeeetteebieetreereeetreeeeesaae e at e ae et e sreenre et nennrenree

(inne majgce znaczenie dla zamawiajgcego)
Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajacego

...........................................
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